SECRETARIA DE
COOPERACION Y
SERVICIOS PUBLICOS

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL

Guia para el usuario: PERFIL
DIRECTOR

SISTEMA WEB
SECRETARIA DE COOPERACION Y SERVICIOS PUBLICOS

Area de Sistemas — UNCAUS - 2020



indice:

éf R§V|§3F BF@V@@tgftttﬂttttttt','.{'.','.','.{'.','.','.{'.','.','.{',','.','.{'.','.'.'.{'.','.'.'.{'.{'.','.'.'.{'.','.'.'.{'.','.','.{'.','.1'.{'.','.1'. 935—'14
7‘ EHVIQF BF@V@@E@ a F@wi@iéﬂ-,-.-A-.-,-.-,-.-A-.-,-.-,-.-A-.-,-.-,-.ﬁ-.-,-.-.-.ﬁ-.-,-.-.-.ﬂ-.-,-.-. ---- ATETARLIPTLRXTETARLIETLRLLY Bég 15




1. Funcionamiento del sistema de cargas de Proyectos de
Extensidn para la convocatoria 2021:

A continuacién, se mostrardan mediante capturas de pantalla el flujo de eventos que se le
presentard a medida que el proyecto se cargue hasta que sea enviado para su posterior
evaluacién.

Tener presente:
-> El director del proyecto podra cargar hasta dos proyectos de extensidn como maximo.

- El sistema permite la carga de datos de forma modular. ¢ Qué significa esto? Por ejemplo, se
pueden cargar los objetivos del proyecto sin cargar los datos de los codirectores o de
presupuesto (las ventanas son independientes entre si y cada informacién guardada se carga en
la base de datos en el momento al hacer clic en guardar cambios, no es necesario completar
todo el proyecto para guardar los cambios).

- El proyecto puede presentar 5 estados diferentes: en el momento en que el proyecto se da
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de alta figurard “En proceso de realizacidn”, como se muestra en la siguiente imagen:

Proyecto

Nombre del proyecto Eje temdtico Estado Acciones

Proyecto Sociocomunitario Socio-culturales En proceso de realizacién Cargar / Modificar Proyecto Vista Previa / Enviar Proyecto
Proyecto Productivo Socio-comunitarios En proceso de realizacién Cargar / Modificar Proyecto Vista Previa / Enviar Proyecto

Los otros estados que vera luego que el proyecto sea enviado pueden ser:

- En proceso de evaluacion

- Pendiente de correccidn

- Aprobado por evaluador externo

- Aprobado por secretaria de cooperacién

- En el momento en que desee enviar el proyecto, debera dirigirse al botdn “vista previa /
enviar proyecto” y, al final de todo, encontrara el botén “enviar a revision”

-

Tenga presente que este botén no figurara a menos que estén cargados todos los datos del
proyecto, en ese caso podria figurar un mensaje similar al siguiente:

No se establecié la cantidad especificada de Estudiantes
No se establecié la cantidad especificada de Docentes.

- Tenga presente que cargar el proyecto se puede cargando distintas partes de forma
modularizada pero una vez que el proyecto esté cargado por completo no significa que esta
enviado.




1. Creacion de usuario nuevo

SECRETARIA DE
COOPERACION Y

'a‘ SERVICIOS PUBLICOS

‘ |Nl.jmerr:: de documento - ‘
Contrasefia
Iniciar Sesion
Registrarse

Recuperar contrasefia
& Manual de Usuario

© 2021

Haga clic en el hipervinculo “Registrarse”

A continuacidn, encontrara la siguiente pantalla:



Registrarse

Apellido

Mombres

Seleccione un tipo de documento v
Numero de documento

Email

Contrasefia

Confirmar Contrasefia

© 2021

Al presionar aceptar, se dard ingreso a su cuenta automdticamente y se pasard a la pantalla de
“completar Datos Personales”.



2. Completar Datos Personales

Al completar los datos para registrarse como usuario, Ud. serd redirigido a una pantalla en
dondese le pediran los siguientes datos que son requeridos como director del proyecto:

Datos personales

Apellido Nombres

Tipo Documento Ndmero de documento
Domicilio Email

Celular Teléfono fijo

Guardar | Volver

Al presionar clic en guardar se le redirigird a la pantalla principal. También puede volver y
completar sus datos mas tardes dando clic en el botén “Editar Perfil”.



3. Cargar un Nuevo Proyecto

Cooperacion y Servicios Pablicos  Aguirre, Carlos Emanuel ~

Bienvenidos

Gracias por utilizar el sistema de carga de Proyectos de Extensién, convocatoria 2022. Archivos importantes:
o [ Carta Compromiso Institucién 2021

o [ Resolucién N° 280/2021 - C.S.
* B Manual de Usuario

Nuevo proyecto

Para cargar un proyecto, haga clic en “Nuevo Proyecto”. Se desplegara la siguiente ventana,
recuerde que todos los datos son obligatorios:

Nuevo Proyecto

Nombre del proyecto Carrera
mbre del proyecto Seleccione una carrera
(Posee Finandiamiento anterior? Eje temitico

Seleccione una opein Seleccione una opcion

Descripcion el proyecto (Maximo 2500 caracteres)

Antecedentes (Maximo 2500 caracteres)

Problemitica comunitaria que busca atender. Indique si realizé acciones de investigacién/accién participativa que posibiliten la construccién del diagnéstico participativo. (Méximo 2500 caracteres)

Diagnéstico (Miximo 2500 caractenes)

atarios/as (Méxmao 500 caracteres]

Caracteristicas de los/as

Cantidad de destinatarios indirectos

s que participarin del proyecto (Entre 5 y 10)

Cantidad de estudiantes que participardn del proyecto (Entre 10y 20)

Una vez cargado el proyecto, serd redirigido a la ventana principal. Tenga presente que el
proyecto puede ser cargado, actualizado y modificado en distintas etapas (si asi lo desea, para
su mayor comodidad).

Estos datos se van almacenando en la base de datos a medida que los carga, a pesar de no cargar
el proyecto completo en una sola vez.

Podra continuar cargando su proyecto haciendo clic en “Cargar / Modificar Proyecto”.



. .
Bienvenidos

Gracias por utilizar el sistema de carga de Proyectos de Extensién, convocatoria 2022. Archivos importantes:
Carta Compromiso Institucion 2021

Resolucién N° 280/2021 - CS.
+ B Manual de Usuario

Nuevo proyecto

Proyectos

Nombre del proyecto Eje temitico Estado Acciones

Proyecto Sociocomunitario Socio-productivos En proceso de realizacion Cargar / Modificar Proyecto Vista Previa / Enviar Proyecto



4., Cargar Proyecto

Encontrara a su izquierda 8 pestafias diferentes con datos especificos requeridos acerca del
proyecto de extensién (Datos del Proyecto, Datos del director, Datos del Codirector, Objetivos
y Metas, Actividades, Participantes y Presupuesto):

Cargar Proyecto

1. Datos del Proyecto

2. Datos del Director

3. Datos del Codirector

4. Objetivos y Metas a alcanzar
5. Actividades

6. Participantes

7. Presupuesto

4.1 Cargar Proyecto =2 Datos del Proyecto.

Encontrara la siguiente ventana:

Cooperacién y Servicios Pablicos ‘ -

iFinalizé la carga de su proyecto? Puede realizar un vista previa del mismo haciendo click en el siguiente botén.

Cargar Proyecto

Nombre Carrera
Proyecto Sociacomunitario Abogacia v
S Datos del ¢ ;Posee Financiamiento antericr? Eje temético
si v Sacio-productivas v

4. Objetivos y Metas a alcanzar
5. Actividades Descripeion del proyecto (Maximo 2500 caracteres)

. asdasdasdad
6. Participantes

7. Presupuesto Antecedentes (Mdximo 2500 caracteres)

Para guardar el estado actual de su proyecto en cada etapa, tan solo haga clic en “Guardar”.



4.2 Cargar Proyecto = Datos del director

Encontrara la siguiente ventana:

Cargar Proyecto

1. Datos del Proyecto

3. Datos del Codirector

Ybjetivos y Metas a alcanzar

5. Actividades
6. Participantes

7. Presupuesto

(Finalizé la carga de su proyecto? Puede realizar un vista previa del mismo haciendo dick en el siguiente botén. m

Cargo en el que se desemperia

Ingrese cargo en el que se des:

;Esté dando clases?

Cétedra o Secretarla/ Area

Jngrese Citedra o Secretaria Area

4.3 Cargar Proyecto = Datos del Codirector.

Encontrara la siguiente ventana:

Cooperacion y Servicios Publicos =

iFinalizd la carga de su proyecto? Puede realizar un vista previa del mismo haciendo click en el siguiente bcltvn,

Cargar Proyecto

1. Datos del Proyecto

2. Datos del Director

IS

Objetivos y Metas a alcanzar

5. Actividades
6. Participantes

7. Presupuesto

Apellida y Nombres
Ingrese apellido y nombres
Tipo Documento
DNI
Cargo en el que se desempefia
Ingrese cargo en el que se desempeda
Tekéfono fijo
Teléfono fijo
;Estd dando clases?

No

Numero de documento

Numero de decumento
Cétedra o Secretaria/ Area

Ingrese Citedra o Secretaria/ Area
Celular

Celular
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4.4 Cargar Proyecto = Objetivos y Metas a alcanzar.

Cooperacion y Servicios Publicos -

iFinalizé la carga de su proyecto? Puede realizar un vista previa del mismo haciendo click en el siguiente botén,

Cargar Proyecto

1. Datos del royecto Objetivo general

2. Datos del Director

3. Datos del Codirector ) .
Objetivos especificos

5. Actividades

6. Participantes Metas

7. Presupuesto

:Finaliz6 la carga de su proyecto? Puede realizar un vista previa del mismo haciendo click en el siguiente botdn. a previa

Cargar Proyecto

1. Datos del Proyecto Actividades Desde Hasta Accién

2. Datos del Director Act 1 Enero Abril

3. Datos del Codirector

Act2 Agosto Noviembre .
4. Objetivos y Metas a alcanzar

6. Participantes

7. Presupuesto
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4.6 Cargar Proyecto = Participantes

Encontrara la siguiente ventana:

Cooperacién y Servicios Pblicos

iFinalizé la carga de su proyecto? Puede realizar un vista previa del mismo haciendo click en el siguiente hnlﬂr\

Cargar Proyecto

1. Datos del Proyecto Estudiantes
2. Datos del Director

Egresados
3. Datos del Codirector
4. Objetivos y Metas a alcanzar Docentes
5. Actividades

No Docentes
7. Presupuesto

P Organizaciones

NOTA: en esta ventana debera cargar estudiantes, egresados, docentes, no docentes y
organizaciones. Al hacer clic en “Afadir” se desplegara la siguiente ventana:

Anadir participante

Documento:

36835714

Buscar

Apellido y Nombre: OSISKA HECTOR MIRKO
Email: osiska.mirko@gmail.com

Carrera

Ing. en Sist. de Informacién v|

Aniadir al proyecto

Deberdingresar el nimero de documento y elegir la carrera. Dando clic en el botén “Afadir al
proyecto” ya figurarden el proyecto (recuerde hacer clic al final de la ventana en el botén
“Guardar”).
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4.7 Cargar Proyecto = Presupuesto.

Se desplegard la siguiente ventana:

Cooperacion y Servicios Publicos r -

¢Finalizé la carga de su proyecto? Puede realizar un vista previa del mismo haciendo click en el siguiente botén.,

Cargar Proyecto

1. Datos del Proyecto Rubro Descripcion Mes de Actividades Cantidsd  Costaunitaric  Costo total Accién
2. Datos del Director BIENES DE CONSUMO UTILES DE LABORATORIO Enero - Abril 1 500.00 -
3. Datos del Codirector

BIENES DE CONSUMO COMBUSTIALE - PASAJES Agosto - Noviembre 1 5400.00 5400

4. Objetivos y Metas a alcanzar

5900,00

NOTA: para afiadir nuevos bienes, hacer clic en el botdn correspondiente y se desplegara la
siguiente ventana.

Asignar insumos

Actividad Rubro Insumos

Seleccione una opcion Seleccione una opcion Seleccione una opcién

Cantidad Costo Unitario Costo Total

Costo Unitario Costo Total

Cerrar Guardar

Deberd seleccionar la actividad, el rubro, tipo de insumo, cantidad y el costo unitario.
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5. Vista Previa / Enviar Proyecto.

Puede visualizar la vista de su proyecto haciendo clic en el botén “Vista previa / Enviar proyecto”.

. .

Bienvenidos

Gracias por utilizar el sistema de carga de Proyectos de Extensién, convocatoria 2022. Archivos importantes:
« [ Carta Compromiso Institucién 2021

B Resolucién N° 280/2021 - C.S.
Vianual de Usuario

Nuevo proyecto

Proyectos

Nombre del proyecto Eje tematico Estado Acciones

Proyeco Sociocomuniario Socio-productivos P—— e ——
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6. Enviar Proyecto a Revision.

Una vez finalizada la carga del proyecto, siga el paso 5 haciendo clic en “revisar proyecto” y
para enviarlo a revisién, al final de la ventana, encontrara el siguiente botén que dice “Enviar
proyecto”.

6 Aguirre, JOSE PEREZ Seguro que desea enviar el proyecto? TENGA EN CUENTA QUE SI emanuel_aguirre_2@hotmail.com
PRESIONA ACEPTAR ESTA ACCION NO PODRA REVERTIRSE &

7.5 Organizaciones Cancelar

No gubernamentales TIPO 1 PRUEBA DE DOMICILIO ORG 3644515151 org@hotmail.com

No gubernamentales TIPO 2 DOM 2 123123123 admin@admin.com

Rubro Insumos Mes de Actividad Cant. Costo unitario Costo total
BIENES DE CONSUMO PRODUCTOS ALIMENTICIOS Mayo - Junio 1 2000.00 2000
BIENES DE CONSUMO UTILES DE ESCRITORIO Mayo - Junio 1 453.00 453

2453

Descargar Enviar a revision Volver

¢ i i iar_proyecto/1

Como indica la ventana emergente, es importante recordar que haciendo clic en “Aceptar”, el
proyecto se dara por enviado y no podra modificarse.
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7. Descargar Proyecto

En la ventana de Revisar Proyecto, al final, encontrard el botdn “Descargar”. Haciendo clic se
abrird una nueva pestafia con un archivo PDF que podra descargar. Se visualizard una imagen
similar a la siguiente:

SECRETARIA DE
COOPERACION Y
5 SERVICIOS PUBLICOS

Proyecto de Extensién Universitaria
Convocatoria 2020 UNCAus - Resolucion N°298/19 - C.S.

Nombre y Apellido CARLOS EMANUEL AGUIRRE

Cargo en el que se
desempeiia

Docente

Citedra o Secretaria / Area

Sistemas

Tipo y Namero de
documento

DNI: 36106775

Domicilio

Primera Junta N° 227

Teléfono

3644431333

Teléfono celular

3644619109

Correo electrénico

1 By

_aguirre 2@
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8. Recuperar Contrasena.

En caso de olvidar la contraseiia, en la pantalla principal haga clic en “Recuperar contrasena”.
Encontrara la siguiente ventana:

SECRETARIA DE
COOPERACION Y

?“ SERVICIOS PUBLICOS

UNIVERSIDAD NACIONAL DI CHACO AUSTRAL

|Emaﬂ

Enviar

© 2019

Ingrese su email y siga las instrucciones.
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